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ABSTRAK

| Farmulir merupakan salah sabu berluk dokumen Admicisleasi Perkanloran, yang  berfungsi untuk
! mendapatuan data, informasi dan keterangan yang diperiukan, serta sebagal bukl transaksl, Formuelir sangal
| penting sekali dalam sebuah perusahaan, bila tidak dikebolz dengan pencatztan yang baik bisa berdampak
| negatif pada kemazjuzn perusahaan, PT. Bing Pratama Sakalo Jaya yang bergerak dalam bidang
perkenunan kelapa sawit, yang beralamal Jorong Sungan Tenang Kecamaton Kamang Saru Kabupaten
Sawahlunta Sijunjung, Salah satu akiivitas utama peresahaan tersebid adalah  bongkar mual dan
pengangkuian Tandan Buah Segar sawit Dalam aktivitas tersebut memerlukan pencatatan yang akural yailu
dengan menggunaken beberapa formulir uniuk  bukfi fransaksi, bafwa kegiatan pengiriman Tandan Buah
Segar sawit dar lokasi Tempal Pemungulan Hasll ke Ickas pabrk sudah dilakukan. Dalam melakukan
penglitian penulis menggunakan deskriphif komparalif dan motode pengumpulan data yang penulis gurakan
| adatah perselitan pustaka dan penelitian lzpangan. Dar hasil penslitizn yang penulis fakuekan, FT. Bina
| Pratama Sakato Jaya menggunakan beberapa formubr dalam aklvias bongkar muat dan pengangkutan
| Tandan buah Segar sawit yailu formulr Mota Peageriman TBS, Tikel Timbangan, Penginman TES ke Pabrik,
| Laporan Angkutan TBS ke Pabrk, Laporan Upah Muai TE5, dan formulir Lampiran Upah Muat TES. Cin-ciri
| formulis (ersebul, umuemnya memiliki nama perusanaan, tefdstak pada kin atas formufin, nama formulir terietak
pada bagian alas tengah formulir, penulisan tanggal umuemnya sebelah kanan bawah formulir, setiap formubi
terdapal garis di sebetah kanan judul dan dibawab judul, umumnya Tormulie dosl dengan ulisan angan,
| kertas yang digunakan keras Dooslag 58, 60 gram, Tolo TC gram dan NCR 60 gram.
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakangz
Dewasa ini perfumbuhan dunia wsahe di Indonesia semakin berkembang,
mulai dari  perusahaan besar. menengal sampai perusahaan keeil, Pada
dasarnyva perusahaan-perusahaan tersebul mempuayal Wwjuan yang sama yaitu
memperaleh keuntungan dan kemajuan dalam usahanya, Untuk mencapai
keuntungan dan kemajuan tersebut perusahaan harus memidiki ugsur-unsur
manajemen {the six in muaeagement) yaitu manusia (mer), modal (money),
inetode  (wethods),  mesin {wechinies), haban  {metherialy), dan pasar

e ts).

Keenam unsur diates Gdak  berdirn sendiri, tetapi ads faktor lain yvang
menghubungkannva. Manusia sebagai enaga kerja, perlu dicatat lamanyva
warty vang ia gunakan di kantor atau pabrk moupun dilapangan’kebun,
Mesin sehagai alat ban yang digerakkan oleh manusia perlu dilihat usia
produktifitas mesin tersebut. Bahan‘matenial adalah barmng vang akan diolah,

yvang sebelumnya harus diketahui terlebih dahuly jumlah ketersediaonnya.

Unsur-unsur manajemen lersebut bila tidak dikelola dengan pencatatas vang
baik bisa berdampak negatif pada kemajuan perusahaan. Ketersediaan

peneatatan i perusshaan atas segala aktivitas mutiak diperlukon. Pencatatan



dapat dilakukan dengon mengpunakan buku, sgenda, atanpun fomulie, yang
Jumtahnya terpantung pada sktivites perusahasn. Kegistan pencatatan i
pmumnya dicatat oleh bagian administrasi untuk melibat jumlah  hasil

produksinya,

T, Bina Pratoma Sakate Java Kilironjao vang bergerak dalam hidang
perkebunan kelapa sawit, yvaorg beralamat Jorong Sungar Tenang kecamatan
Kamang Baru Kabupaten Sawablunto 5ijunjung. Salah satu aktivitas utama
perusahasn ersebut adalah  bongkar muat dan pengangkutan Tandan Bush

Segar {TBS) sawit.

Datam aktivites borgkar muat don penpangkutan Tandan Buah Segar {TBS)
sawil pada PT. Bina Pratama Sakato Jaya memerlukan beberapa formulir
untuk bukti transaksi, bahwa kegiatan pengiriman Tandan Buah Segar (THBS)
sawil dari lokasi Tempat Pemungutan Hasil (TPH) ke lokasi pabrik sudah
dilakukan. Proses bonghkar muat dan pengangkutan Tandan Buah Segar (TBS)
sawit ini. mulai dari penghitungan TBS sawit oleh mandor, memuar TBS ke
dalam truk oleh twkang muat. kemudian truk dibawa/dijalankan sopir ke lokosi
timbangan untuk di timbang olch tim penimbang dan pengecekan kembali
jumlah TBS olch satpam, setelah i -:I'rianjurkal; ke loding/lokasi pabrik untek
di bongkar ofeh tukang bongkar. Semua kegiaman tersebut memerlukan

=ncatatan yvang akwrat vaiiu densan menoousakan formuolir,
= - =
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Melihiat hegile pentingnya pencatatan, vang tentu saja dalam  hal ini
menggunakan formulir, maka penulis tertarik membahasnyva dalam bentuk
Tugas Akhir dengan judul

"tdentifikasi Formulir dalam Aktivitas Bongkar Muoat dan Penganglkuatan

Tandan Buah Separ Sawil (Stodi Kasus PT. Bina Pratama Sakato Jaya)™.

1.2 Rumusan Masaluh

Berdasarkan keterangan di atas, agar terarahnya penelitian ini, maka Penubis

merumuskan permasatahan sebagai herikut:

l. Apa saja formulir yang digunakan dalam aktivitas bonghkar muat dan
pengangkutan tandan buah segar (TBS) sawit pada PT. Bina Pratama
Sakato Java’,

2. Bagaimana ciri formulir yvang digunakan dalam aktivitas bongkar muat dan
pengangkotan tanden bunh segor (TBS} sawit pada PT. Bina Pratama

Sakato Jaya't

1.3 Tujuan Penuolisan
Adapun twjuan vang ingin penulis capai dalam melakukan penelitian Tupas
Akhir ini sebagai berikut:
. Lintuk mengetahue formalic vang digenakan dolam aktivitas bongkar muoat
dan penganghkutan tandan buah segar (TH%) sawit pada 1*T. Bina Pratama

Sakate Java.

ik



BAB Y

PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan pembohosun pada bab  sebelumnya, maka dapat  diambil

kesimpulan sebagai berikut:

Formutir merupakan lembaran kertas vang harus ditsi pena mendapatkan
informasi alau Keterangan vang diperlukan.

PT. Bina Pratarma Sakato Java adalah salah satu perusahasn dan termasuk
“Incasi Raya Group™. PT. Bina Pratama Sakato Jaya biasanya disebut PT.
Bina Pralama atou PT. BPS) yang berperak dalam usaha perkebunan
kelapa sawil, vang terletak di Sungai Tenang Kilirenjao  Sijunjung.
Struktur organisast vang digunakan oleh PT. Bina Pratama Sakato Jaya
adalah bentuk garis stal yaitu pelimpahan wewenang  berlangsung secara
vertikal dart atasan Kepada bawahan, akan tetapi dalam kelancaran tupas
atasan dibantu oleh staf.

Dalam aktivitas bongkar muat dar penganpgkutan tandzn buah scear sawit
pada "1, Bina Pratama Sakato Jaya mengpunakan nota pengiriman TBS,
tiket timbangan, laporan angkutan TBS ke pabrik, penginman THES ke
pabrik, laporan upsh muat TBS, lampican upah muast TBS.

Ciri-ciri formulir yang digunakan dalam aklivitas bongkar muai dan
pengangkutan tandan buah segar sawit PT. Bina Pratama Sakato Jayva pada

umumnya nama perusahaan terleak pada kin atas formulin, nama formulir

il



4.2

terletak pada bagian atas tengah formulir, penulisan tangpal umumnya

sebelah kanan bawah, setiap formulir terdapat garis di sebelah kanan judul

dan dibawah judul, umumnya formulir diisi dengan wlisan tangan, kertas

vang digunakan kertas Dooslag 58, 80 gram, folio 70 gram dan NCR 60

LTelimi.

Saran

saran vang dapal penulis sampaikan dalam laporan tugas akhir ind adalah:

[
H

Agar PT. Bina Pralama Sakate Jaya mencantumkan somor atau kode
identitikasi untuk semua formulir vang diterbitkan, guna memudahkan
ustlan pencetakan. perubahan maupun perbaikan formulie.

Pada semua formulir vang diterbitkan oleh PT. Bina Pratama Sakato
Java, sebalknyva  mencamtumkan  nomor oot tercetak  untok
memudahkan dalam pengawasan dan pengecckan atas formulie yang
tidak digunakan.

Pada semua formulis  agar dibustkan introksi dan judul bagian
formulir, guna  memudabkan  dan memungkinkan tidak  teradi
kesalahan dalam pengisian formulir,

Pada formulir vang penggunaannva o luar  perusahaan, agar
meneantumkan  nama  perusabasn,  alamat  dan logo  perusahaan,
sedangkan yang pengppunaannva hanva di dalam perusabasn saja
nama perusahazn dapat ditadakan dan sebagai tanda pengenal dapat

diganti dengan mencanturnkan logo perusahaon saja.
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