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1.1 Latar Belakung

Kantor merupakan tempat diselenpggarakannya proses penanganan informasi
mulai dari menerima, mengumpalkan. mengolah. menyimpan sampai menyalurkan
informasi, Dalam suatu kantor di perlukan tata ruang kantor vange bk, Agar proses
aktifitas karvawan dan konseotrasi tidak terganggu karena masing-masing Karvawarn
mempunyai tempat tersendiri. Nvaman atan idaknva karvosan dalam bekeria dalam
sugin kantor, terletak pada bapaimana fata ruang kantornya, Tats roang Kanlor
mempunyal Tungsi vang sangat berpengaruh  lerhadap instanst atan perusabaam
tersebut, Sebab disana dapat tercipla kinena vang baik dan kega tim vang hagos,
Untuk itu instanst ersebul harus mempunyal rancangan dan perencanaan yvang bagus
dalam membagi wempat sesuab fungsi dan tugas karyawan tersebut,

Taly ruang kantor adalah penentuan susunan semua komponen Bsik pekeraom
vimy dipandang perlu untuk pefaksimaan pelkerjaan kimtor, Penatoan tata ruang Kantor
spnpnt diperlukan untuk menjamin kelancaran dan kenyamanan orang-orang vang
bekerja di dalamnya, Ruang lingkup tai ruang sangat luas dan pengaruhnya sangat
besar terhadap  kelancaran  administrast  kegiatan, membantu proses  pekerjaan.

penghematan ruangan lantai vang tepat, pengawasan lerhadap Karyawan lebih mudah,
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interakst dengan sesama karyawan cepat, perlenghkapan dan mesin kantor dapat
digunakan lebih baik, menambah kenyaman dan semangat kerja.

Badan wsaha milik  pemermtab  ini dibentuk dengan tujuan untuk
melaksimakan kegiatan pengembangan dan konservasi sumber daya air Sumatera
Baral sesual sasaran usaba yang ditetapkan dalam Daftar Isian Pengelusran Angearan
dan PPetunjuk Operasional, serta bertanggung jawab baik dan segi hisik maupun
kevangan, Salah satu kegiatan yang dilakukan adalab pembuatan embung untuk
mengumpuikan aie vang dapat digunakan untuk Jaringan Irigasi, PIDAM, Pariwisata
dan fam sebagainyva,

Berdasarkan hal tersebur diatas maka penulis tertark untuk meninjau dan
membahas (entang tata ruang kantor bagian pengembangan dan konservasi sumber
dava air. vang disusun dalam tugas akhir dengan jodul “TINJAUAN TATA
ISU.J‘.J"';G KANTOR PADA BAGIAN PENGEMBANGAN DAN KONSERVASI

SUMBER DAY A AIR SUMATERA BARAT™.

1.2 Perumusan Masalah
Berdasarkan latar belakang diatas, maka permasalaban yang dapal diromuskan
adalah sebagai berikut ; Bagaimana Tata Ruang Kantor Pada Bagian Pengembangan

Dan Konservasi Sumber Dava Adr Sumatera Barat 7
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5.1 Kesimpulan
Kondisi tata ruang Bagian Pengembangan dan Konservasi Sumber Dayva Air
sSumatera Barat masih belam beraturan karena hal tersebut terlibal dari pambar favow
vang diperoleh dan Bagian Pengembangan dan Konservasi Sumber Daya Air
sumalers Baral yvang penulis dapatkan. Adapun ruangan kanmtor pada bagian ini
terbagn atas 3 (tiga) ruangan vaiu reangan Pejabat Pemegang Komitmen, ruangan
Pelaksana Administrasi dan Pemepgang Uang Muka serta Ruangan rapat, dan ruangan
P'elaksana Teknik. Tata ruang kantor bagian Pengembangan dan Konservasi Sumber
Dava Adr berbentuk letter U dan merupakan reangan lepas dengan saling hadap-
berhadapan. Memiliki luas lantal 1dm x Ym dan tinggi ruangan 3,5m. Adapun kondisi
tata ruang kantor schagai benkuot;
I, Masing-masing stal operalor komputer tidak ditempat dekat dengan pejabat

ving membutuhkan.

-

Arus pekerjaan vang digunakan masibh belum seseai dengan semestinya
sehinpga pegawal sering bolak-balik memberikan hasil pekerjaannya dari meja
satu ke meja yang lain.

3. Ruangan Pelaksana Administrasi vang berhubungan dengan banyak informasi,

mulal dari lerima tamu dan Jangi temu dengan Pejabat Pemegang Komitmen,
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surat yang datang dar instansi lain dan informasi vang berkaitan dengan kanor

belum ditempatkan dengan pinte masuok.

4, Pejabat dan masimg-masing stalnva belum ditempatkan berdampingan seperti

I*elakzana Administrasi denpan sial administrasiny,

5. Mesin-mesin yang suaranya gadub sepert suara printer dan mesin ko deka

masih dekatl dengan pejabat vang menjabal sehingea mengeangen konsenirasi

pejabat dalam berfikir.

5.2 Saran

Saran Penulis kepada instansi dalam mengatur Japost vang  baik  harus

berdasarkan prinsip-prinsip tata ruang kantor. salah satu masukkan Penulis dari hasil

tinjauan dilapangan scbhagai benkut -

1.

I--d

Perlengkapan yang berhubungan dengan pegawai ditempat dekat dengan
rngan masing-masing yang menjabat agar mudah dalam melakukan
pekerjaan dan menghemat waktu.,

Arus pekerjaan harus diciptakan semestinya. untuk membatasi mondar-
mandirnya pegawal dan kerlas sampa dan meja satu ke meja yvang lain,
seperti antam Pelaksana Administrasi dengan operator kamputer,

Ruangan bagian Pelaksana Administrasi sebarosnva ditempatkan dekar
dengan pintu masuk karena bagian i merupakan tempat informast mulai
dari terima tamu dan janji temu dengan Pejabal Pemepang Komitmen, surat

vang datang dard instansi lain dan informast vang berkaitan dengan kantor,
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